
制作更新パック担当者使用欄 

《             》 おまかせ！ホームページ制作更新パック  
入稿シート 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.お客様情報 
記入 

2.基本情報 
記入 

入稿シート記入の全体の流れ 

 「原稿記入」のステップは、 
「おまかせ！ホームページ制作更新パック 入稿シート記入用資料パーツ一覧表」を参考に
ご記入ください。 
 

「おまかせ！ホームページ制作更新パック」のは、以下のような流れで進みます。 

完了 

 
 
 
 
 
 
 

3.全ページ 
共通の部分 

記入 

 
 
 
 
 
 
 

4.原稿記入 



1:お客様情報 

項目 内容 

(1)貴社名※  

(2)ご担当者様のお名前※                           

                                   様                                                       

(3)ご担当者様のご連絡先※ 

 

Tel（必須）: 

 

E-mail: 

(4)既存ホームページのURL  ・既存サイトからの移行を希望する場合は記入。ただし、コンテンツ内容が有料オプション
に該当する場合別途費用が発生します。 

※印の項目は必須記入事項です。 

入稿シート記入の全体の流れ 

－ 1 － 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.お客様情報 
記入 

2.基本情報 
記入 

 
 
 
 
 
 
 

3.全ページ 
共通の部分 

記入 

 
 
 
 
 
 
 

4.原稿記入 

制作更新パック担当者使用欄 



－ 2 － 

2:ホームページの基本情報 ※印の項目は必須記入事項です。 

入稿シート記入の全体の流れ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.お客様情報 
記入 

2.基本情報 
記入 

3.全ページ 
共通の部分 

記入 

 
 
 
 
 
 
 

4.原稿記入 

制作更新パック担当者使用欄 

2:ホームページの基本情報 

項目 内容 

(1)テンプレートNo ※ 

 

・テンプレート一覧（http://www.ntt.com/business/services/cloud/rental-
server/eco-hp/template/list.html）から選択して下さい。 

・全体で6ページ以上になる場合は、2カラムの（***-02となっている）テンプレート
からお選びください。 

 

 

 

(2)お問い合わせフォームの
利用※ 

・希望するものにチェックを入れてください。 

□タイプ1（名前、メールアドレス、題名、本文） 

□タイプ2（名前、メールアドレス、電話番号、郵便番号、住所、題名、本文） 

□不要 

(3)お問い合わせ内容の 

送付先（E-mail）  

・お問い合わせフォームを利用する場合は必須。 

(4)ホームページの説明文※ 

・作成したＨＰが、検索でヒットした際に表示される文章です。（1～2文で、100文字以内推奨）。 

 

 

 

 

 

 

※印の項目は必須記入事項です。 

100字 

1 

50 

http://www.ntt.com/business/services/cloud/rental-server/eco-hp/template/list.html
http://www.ntt.com/business/services/cloud/rental-server/eco-hp/template/list.html
http://www.ntt.com/business/services/cloud/rental-server/eco-hp/template/list.html
http://www.ntt.com/business/services/cloud/rental-server/eco-hp/template/list.html
http://www.ntt.com/business/services/cloud/rental-server/eco-hp/template/list.html
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【 画面(2カラム)イメージ】 

4 ヘッダ背景画像 

1 ロゴ 
 
キャッチコピー 

検索窓 

2 Copyright: (C)               All Rights Reserved. . 

トップページ (ページ1) 

ページ2 

ページ3 

ページ4 

ページ5 

ページ6 

ページ7 

ページ8 

ページ9 

ページ10 

ページ11 

ページ12 

ページ13 

ページ14 

ページ15 

ページ16 

3 5 原稿 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【 画面(1カラム)イメージ】 

 
 

3 

4 ヘッダ背景画像 

トップページ 
（ページ1） ページ2 ページ3 ページ4 ページ5 

1 

2 Copyright: (C)               All Rights Reserved. . 

5 原稿 

ロゴ 
 
キャッチコピー 

検索窓 



項目 内容 

(1)ロゴ（社名や屋号が一
般的です。）※ 

・ロゴについて希望する方にチェックを入れてください。 
□貴社でお持ちの画像を利用する 
（画像ファイル名：                                        ） 
□テキストで記入する（20文字以内推奨） 

(2）ロゴの内容以内 

（20文字以内推奨） 

・(1)で「テキストで記入する」を選んだ場合は必須です。  

(3）キャッチコピー※ ・20文字以内推奨 

(4)OCN検索窓※ ・OCN検索窓を設置するかどうか、希望する方をチェックしてください。 

□設置する 

□設置しない 

(5)検索キーワード 

（ご希望の場合のみ） 

 

記載するキーワードは、
ホームページ上に掲載さ
れている内容に即したも
のである必要があります。 

検索キーワードのご指定がある場合にはご記入ください。 

（1キーワード10文字以内推奨） 

  

   

 

 

 
・ご記入いただいたキーワードを参考に、本文内容なども合わせて選定させていた
だきます。 

 

・Google等の検索エンジンで検索されるであろうキーワードをご記載ください。なお、
検索結果に対しての効果を保証するものではありません。 

－ 3 － 

3:全ページ共通部分の記入 

入稿シート記入の全体の流れ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.お客様情報 
記入 

2.基本情報 
記入 

 
 
 
 
 
 
 

3.全ページ 
共通の部分 

記入 

 
 
 
 
 
 
 

4.原稿記入 

制作更新パック担当者使用欄 

1 部分の記入事項 
※印の項目は必須記入事項です。 

1 10 

1 

20 

20 10 

1 10 

1 10 

1 10 

キーワード１ 

キーワード2 

キーワード3 



－ 4 － 

2 部分の記入事項 
※印の項目は必須記入事項です。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.お客様情報 
記入 

2.基本情報 
記入 

入稿シート記入の全体の流れ 

 
 
 
 
 
 
 

3.全ページ 
共通の部分 

記入 

3:全ページ共通部分の記入 

 
 
 
 
 
 
 

4.原稿記入 

制作更新パック担当者使用欄 

2 

項目 内容 

（１）著作権表記文内の貴
社名 ※ 
（全角・半角問わず20文
字以内） 

・「 Copyright           All Rights Reserved 」の下線部に貴社名が入ります。 
希望する表記にチェックを入れて下さい。 
 
□お客様情報の(1)貴社名と同じ 
□全ページ共通部分の①部分の記入事項(2)ロゴ内容と同じ 
 
□その他（全角・半角問わず20文字以内でご記入下さい） 

部分の記入事項 

1 

※印の項目は必須記入事項です。 

10 20 

3:全ページ共通部分の記入 



部分の記入事項 3 

※印の項目は必須記入事項です。 

 
●「2:ホームページの基本情報」で、お問い合わせページを利用するにチェック入れた方は、 
お問い合わせページを入れてください。 
●総ページ数が6ページ（トップページとお問い合わせページを含む）になる場合は、 
「 2:ホームページの基本情報」の「 1)テンプレートNo 」で2カラム（***-02）を選択してください。 
 － 5 － 

3:全ページ共通部分の記入 

制作更新パック担当者使用欄 

項目 メニュー名（各ページのタイトル名） 

(1)メニュー名※ 各ページのタイトルです。それぞれ15文字以内でご記入ください。 
 
トップページ 
（ページ1) 

ページ2 

ページ3 

ページ4 

ページ5 

ページ6 

ページ7 

ページ8 

ページ9 

ページ10 

ページ11 

ページ12 

ページ13 

ページ14 

ページ15 

ページ16 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

1 15 １0 

総ページ数が6を超え
る場合、１ページ追加
ごとにオプション料金
（¥5,250）が発生しま
す。 



項目 内容 

(1)ヘッダ背景画像※ ・トップページで表示されるヘッダ背景画像について、希望する方にチェックを入れて
ください。 
 
□貴社でお持ちの画像を利用する 
（画像ファイル名：                                        ） 
□ＹＯＵＲＳＴＯＫの画像を利用する（使い方は下の「利用方法」を参照） 
（画像ID：                                             ） 
 

－ 6 － 

部分の記入事項 
※印の項目は必須記入事項です。 

4 

3:全ページ共通部分の記入 

本サービスでは、画像素材サイト「YOURSTOCK」の画像をご利用いただけます。  
 
(1) 画像素材サイト「YOURSTOCK」 (http://yourstock.jp/) にアクセス 
(2) ご希望のカテゴリーをプルダウンから選択、もしくは検索ボックスにキーワードを入力 
(3) 「定額制のみ」のチェックボックスにチェックを入れて、「検索」をクリック 
(4) 検索結果より利用する画像を選択 
(5) 作品情報に表示される「画像ID」を入稿シートへ記入  

YOURSTOCKの利用方法 

2 3 

5 

制作更新パック担当者使用欄 

http://yourstock.jp/
http://yourstock.jp/


ロゴ 検索窓 

キャッチコピー 

トップページ 
(ぺ－ジ1) 

 
 

ページ2 

ページ3 

ページ4 

ページ5 

ページ6 

ページ7 

ページ8 

ページ9 

ページ10 

ページ11 

ページ12 

ページ13 

ページ14 

ページ15 

ページ16 

Copyright                   , All Rights Reserved.  

－ 7 － 

●パーツ「見出し」「テキスト」「画像」「地図」「動画」「表」を組み合わせて、イメージする画面を
作成してください。 
●詳しい記入方法や記入例は、 
「おまかせ！ホームページ制作更新パック 入稿シート記入用資料パーツ一覧表」を参考にし
てください》  

4:原稿記入 

5 部分の記入事項 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.お客様情報 
記入 

2.基本情報 
記入 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3.全ページ 
共通の部分 

記入 

4.原稿記入 

【見出し】テキストテキスト 

テキストテキストテキストテキスト
テキストテキストテキストテキスト
テキストテキスト 

テキストテキストテキ
ストテキストテキストテ
キストテキストテキスト
テキスト 

【見出し】テキストテキスト 

【見出し】テキスト 

テキストテキ
ストテキスト
テキスト 

テキストテキストテキスト 

ページ【  】－【  】の原稿 

原稿部分 

パーツを組み合わせて 
原稿部分を作成します 

《パーツ例》 

制作更新パック担当者使用欄 



ページ【  】－【   /   】の原稿 制作更新パック担当者使用欄 



ページ【  】－【   /   】の原稿 制作更新パック担当者使用欄 



ページ【  】－【   /   】の原稿 制作更新パック担当者使用欄 



ページ【  】－【   /   】の原稿 制作更新パック担当者使用欄 



ページ【  】－【   /   】の原稿 制作更新パック担当者使用欄 



ページ【  】－【   /   】の原稿 制作更新パック担当者使用欄 



その他連絡事項 制作更新パック担当者使用欄 
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